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Oggetto: richiesta di preventivo tramite una trattativa diretta in MEPA ai sensi dell’art. 1 c. 2 lett. a) 
del DL 76/2020, conv. in L. 120/2020 per l’affidamento del servizio di elaborazione cedolini stipendiali 
e servizi aggiuntivi di certificazione connessi – triennio 2023/2025 - CIG ZAC39FB848 
 

Responsabile Unico del procedimento  
Avv. VALERII STEFANO 
Tel.: 0143643696 
mail: segretariocomunale@pec.comunegavi.it  

 
 

Gavi, 15/02/2023 
 

 
 

  

 
Spett. le  
SEECO ITALIA S.r.l. 
Via Modena n. 52 
15100 ALESSANDRIA 

 
Con la presente si invita codesto spett. operatore economico a voler presentare proprio preventivo in MEPA, 

rispondendo alla presente procedura telematica di trattativa diretta. 
 
La scrivente stazione appaltante allega alla trattativa diretta la seguente documentazione, che descrive le 

condizioni particolari del servizio, prevalenti rispetto a eventuali condizioni generali di servizio difformi previste nel 
bando di abilitazione MEPA: 

- Modulo offerta economica;  
- Dichiarazione sostitutiva;  
- Tracciabilità dei flussi;  

  
 Ai sensi dell’art. 13 del. regolamento Ue n. 2016/679 (G.D.P.R.), relativo alla protezione del dato personale, si informa 
che i dati forniti dalle ditte concorrenti - il cui conferimento è obbligatorio, pena l’esclusione dalla gara - saranno 
trattati, anche con strumenti informatici, dal Comune di Gavi, titolare del trattamento, al solo fine dell’espletamento 
della gara di cui al presente Capitolato ed eventuale successiva stipula ed esecuzione del contratto. In ogni momento 
potranno essere esercitati i diritti riconosciuti all’interessato (ex artt. 15 e ss. Reg. 679/16) del medesimo 
Regolamento. Il Concessionario sarà designato ai sensi dell’articolo 28 del GDPR responsabile del trattamento dei dati 
personali, di cui è titolare il Comune, che al medesimo saranno affidati per l’esecuzione del servizio oggetto del 
presente Capitolato. 
 

L’importo massimo per l’espletamento del servizio è pari a € 19.800,00, oltre IVA di legge – triennio 2023/2025. 
 
Per l’affidamento, il soggetto non deve incorrere nelle seguenti cause di esclusione:  

- cause di esclusione di cui all’art. 80 del D.Lgs. 50/2016 
- divieti a contrattare con la pubblica amministrazione 
- che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 53, comma 16-ter, del d.lgs. 165/2001  

 
Sono richiesti altresì i seguenti requisiti di qualificazione ex art. 83 del codice: 
 
- avere adeguata esperienza all’espletamento del contratto, dimostrata mediante l’avvenuta realizzazione di servizi 
analoghi al presente affidamento;  
 
SUBAPPALTO 
Non può essere affidata in subappalto l’integrale o parziale esecuzione del contratto.  

MODALITÀ DI PARTECIPAZIONE ALLA TRATTATIVA DIRETTA  

Per partecipare alla presente trattativa diretta in MEPA, il fornitore deve sottoporre il proprio preventivo attraverso 
l’apposita funzionalità in MEPA, entro il termine tassativo delle ore 16.00 del 22/02/2023.  
Il fornitore esonera la stazione appaltante e CONSIP da qualsiasi responsabilità inerente il mancato o imperfetto 
funzionamento dei servizi di connettività necessari a raggiungere il MEPA e a inviare i relativi documenti necessari per 
la predisposizione dell’offerta. 
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La stazione appaltante si riserva facoltà di sospendere o rinviare la procedura qualora riscontri anomalie nel 
funzionamento della piattaforma o della rete che ne rendano impossibile la partecipazione. 
 
L’offerta economica deve essere formulata valore economico (in euro), non superiore alla base d’asta sopra indicata.  
 
Per eventuali quesiti relativi alla presente procedura, è possibile utilizzare l’apposita funzionalità a sistema di 
comunicazioni con il RUP, entro il termine del 21/02/2023.  Le risposte ai quesiti posti verranno pubblicate nell’area 
“documentazione” di procedura in MEPA. È responsabilità del fornitore consultare la stessa per accedere alle risposte 
fornite. 
 
MODALITA’ DI GESTIONE DELLA PROCEDURA  
L’offerta è valida per 180 giorni dalla data della sua presentazione e sarà sottoposta alla valutazione del RUP. Acquisita 
l’offerta, si procederà alla verifica dell’assenza delle cause di esclusione di cui all’art. 80 del D. Lgs. 50/16, e alla verifica 
del possesso dei requisiti dichiarati. Positivamente espletate le verifiche di cui sopra, il committente potrà procedere 
all’aggiudicazione, che sarà approvata con determinazione del responsabile del servizio.  
A seguito dell’aggiudicazione, ai fini della stipula del contratto, l’impresa aggiudicataria, dovrà far pervenire al 
committente, entro la data di stipula del contratto, la seguente documentazione: 

 
 miglioramento del prezzo di aggiudicazione, ai sensi dell’art. 103 c. 11 del D.Lgs. 50/2016  
 bollo da 16,00 €, ai fini della stipula del contratto, ai sensi della risoluzione dell’Agenzia delle Entrate n. 96/E 

del 16/12/2013 e come da risposta ad interpello della medesima Agenzia delle Entrate n. 370 del 10/9/2019  
 dichiarazione circa il conto corrente dedicato, nel rispetto delle norme relative alla tracciabilità dei flussi 

finanziari 
 
Dopo che sarà pervenuta la documentazione di cui sopra, la scrivente stazione appaltante procederà alla stipula del 
contratto mediante PEC. La lettera tenente luogo di contratto verrà allegata in MEPA tramite l’apposita funzionalità 
STIPULA.  
 
ALTRE DISPOSIZIONI REGOLANTI L’APPALTO: 

 La normativa di riferimento è la seguente: art. 1 c. 2 lett. a) del DL 76/2020, conv. con L.120/2020, come 
modificato dal DL 77/2021, conv. con L.108/2021 e le Linee Guida ANAC n. 4 del 26/10/2016 

 Le dichiarazioni rilasciate ex art. 46 e 47 DPR.445/2000 saranno sottoposte ai controlli previsti dall’art.71 del 
DPR citato. 

 La cessione del contratto è vietata all’Impresa aggiudicataria. Ogni atto contrario è nullo di diritto. 
 Il contratto potrà essere consegnato, sotto riserva di legge all’aggiudicatario, nelle more della stipula del 

contratto. L’aggiudicatario dovrà dare immediato corso allo stesso. 
- Per Capitolato Speciale descrittivo e prestazionale si intende l’offerta presentata su MEPA corrispondente al 

Codice n. 771 – Servizi di supporto specialistico 
 

 IL SEGRETARIO COMUNALE 
 

Allegati: 
- Modulo offerta economica 
- Dichiarazione sostitutiva 
- Tracciabilità dei flussi 

 

 

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del testo unico D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445,  

del D.Lgs. 7 marzo 2005, n.82 e norme collegate 


