
Iscrizione ai Servizi
Scolastici
Tutorial per i

genitori



A partire dall’anno scolastico 2025/2026, il
Comune di Gavi adotta un nuovo software per la
gestione dei servizi scolastici.
Tramite il nuovo sistema è possibile gestire in
maniera agevolata l’iscrizione alla mensa
scolastica e al servizio di trasporto scolastico.
Inoltre, per il genitore sarà più facile acquistare i
buoni mensa, consultare le presenze e i buoni
rimanenti.

Tali funzioni saranno presenti sul Portale del
Contribuente, a cui si potrà accedere tramite il
sito del Comune di Gavi o al seguente link:

https://shorturl.at/N056f

L’utente potrà accedere tramite SPID o Carta
d’Identità Elettronica nella sezione dedicata
“Area Riservata”, presente in alto a destra nella
schermata.



Tramite tale portale è possibile iscrivere i propri
figli all’anno scolastico.
Per fare ciò, dopo aver effettuato l’accesso, si
aprirà la schermata sul Portale alla sezione
“Imposte e tasse”. Cliccando su “Iscrizioni ai
servizi” e successivamente sul pulsante
“Iscrizione ai Servizi Scolastici”, si procederà
all’iscrizione.



Si aprirà la domanda di iscrizione, che andrà
compilata in ogni sua parte. Per ogni alunno sarà
necessario presentare una diversa domanda di
iscrizione.
Dopo aver confermato l’informativa sulla
privacy, si cliccherà su “Avanti”.

In automatico, il sistema proporrà, già
selezionato, l’anno scolastico corretto. 



In “Dati richiedente”, ovvero il genitore, la
persona che effettua l’iscrizione dovrà inserire la
propria qualifica tramite le opzioni della tendina.

Nel caso si desideri usufruire dell’agevolazione
ISEE, spuntare la casella “Intendo fruire di
agevolazione tariffaria tramite attestazione ISEE
in corso di validità” e inserire come allegato
l’attestazione ISEE in corso di validità.

L’inserimento di tale allegato è condizione
necessaria per procedere con l’iscrizione.

Si ricorda che l’attestazione ISEE ha scadenza al
31 dicembre di ogni anno; pertanto, nel mese di
gennaio sarà necessario inviare la nuova
attestazione all’indirizzo mail
ragioneria@comunegavi.it



Il programma propone in automatico i dati del
richiedente che si è autenticato tramite
SPID/CIE. Essi sono verificabili e modificabili,
entrando tramite “Modifica tutti i dati del
richiedente”.

NOME E COGNOME FIGLIO + CODICE FISCALE

Aprendo la sezione si
potranno modificare e
integrare i dati, preimpostati
se si è effettuato l’accesso
tramite SPID e CIE.



La sezione successiva riguarda l’ “Elenco figli”.
Qui vanno inseriti i dati del minore per cui si sta
compilando l’iscrizione.
Se il figlio è già stato iscritto in passato, saranno
presenti già i suoi dati anagrafici, da controllare
tramite “Mostra altri dati anagrafici del figlio”.
In automatico, vengono proposti Scuola, Classe
e Sezione, e andranno verificati e corretti nel
caso. Infine, si dovrà cliccare su “Conferma dati
scolastici” per salvare la procedura.

Aprendo la sezione
si potranno
modificare e
integrare i dati.

Tramite questa sezione si potrà
collegare un’altra figura genitoriale al
bambino in iscrizione, utile affinché
entrambi i genitori possano acquistare
buoni mensa



Se invece è il primo anno che il bambino viene
iscritto, si dovrà cliccare su “Aggiungi Soggetto
Utenza”, compilando con i dati richiesti (dati
anagrafici, dati residenza, dato recapito).
Successivamente si indicherà la sede della
frequenza (ordine di scuola), la classe e la
sezione.

Infine, si terminerà il caricamento cliccando su
“Avanti”.
Si accederà alla sezione in cui si potrà
selezionare il servizio.



Iscrizione alla mensa
scolastica

Selezionare la tariffa e l’eventuale riduzione nel
caso si stesse iscrivendo il secondo figlio.

Tutte le informazioni riguardanti le tariffe sono
riportate sulla pagina iniziale del Portale del
Contribuente.



Se il bambino ha particolari esigenze di dieta,
spuntando la casella “Usufruisco del Pasto
Speciale/Dieta” sarà possibile segnalare le
esigenze di pasti.
In base alla dieta prescelta, sarà necessario
allegare il certificato. Se la dieta desiderata non
è presente nell’elenco, si dovrà selezionare
“Altre intolleranze”, scrivendo nelle note le
proprie esigenze alimentari.

Cliccando su “Conferma” la pratica è compilata.
L’avviso che comparirà permetterà due azioni:

Proseguire per confermare e inviare la
domanda al Comune
Inserire altri servizi

Se si sceglie di inserire un altro servizio (ad es.
Trasporto”) si procederà a compilare una
seconda domanda.



Iscrizione al trasporto
scolastico

Per quanto riguarda il trasporto scolastico, si
potrà scegliere fra 3 possibilità:

Andata e Ritorno
Solo andata
Solo ritorno

Successivamente, si sceglierà la zona di prelievo;
in base a ciò la tariffa varia:

zona concentrico cittadino
fuori concentrico cittadino (frazioni e
località)

Infine, si potrà spuntare se si autorizza il
bambino a scendere sa solo, e se e quali
delegati prenderanno il minore in consegna alla
fermata.



Infine, inseriti i servizi prescelti, si confermerà la
pratica, inviandola.


